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EXPEDIENTE

O Diario Oficial de Assis, veiculado exclusivamente na forma eletronica, € uma publicacgdo das
entidades da Administragao Direta e Indireta deste Municipio, sendo as mesmas inteiramente
responsaveis pelo contetudo publicado.

Poder Executivo - Prefeita Municipal: Prof.2 Dra. Telma Gongalves Carneiro Spera de Andrade
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COMUL

Licitacoes: Pregao e Contratos

Aviso de abertura do certame

COMUNICADO DE LICITAGCAO ABERTA

Ref.: Processo 047/26 - Pregao Eletronico Eletronica 90040/26 - Processo no Compras.gov:
Contratacao n? 021/26 - Contratacao de servigos para confec¢ao de uniformes esportivos.
Encerramento: 09:00 horas do dia 13/08/2026. Integra do Edital no Departamento de Licita¢des, na
Avenida Rui Barbosa, 1066, Assis(SP), e nas paginas http://www.assis.sp.gov.br;
http://www.compras.gov.br. Informacoes: (18) 3322-2574.

Assis (SP), 28 de julho de 2026.

Telma Goncalves Carneiro Spera de Andrade - Prefeita

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2/2001, alterada pela Lei n® 14.063/2020



Diario Oficial de Assis ICP

Brasil
Prefeitura Municipal de Assis-SP =
Diério criado pela Lei Municipal 6293/2017 b
WWW.assis.sp.gov.br s conihanis Sga
Assis, 30 de julho de 2026 Ano XX - Edigdo N2 4486 Pagina 4

DEPTO DE COMPRAS

Licitacoes: Pregao e Contratos

Aviso de abertura do certame

COMUNICADO DE ABERTURA DE CREDENCIAMENTO

Ref.: Processo 2354/2026 - Credenciamento Eletronico n? 110/2026 - CREDENCIAMENTO E
POSSIVEL CONTRATACAO DE PESSOAS JURIDICAS PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
OFICINAS ESPORTIVAS, PARA ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ESPORTES. Inicio do credenciamento: 03/08/2026. Integra do Edital na pagina do
Portal Nacional de Contratagdes Publicas-PNCP -
https://pncp.gov.br/pncp-api/vl/orgaos/46179941000135/compras/2026/313 e na pagina
https://scpi.assis.sp.gov.br:8079/comprasedital/ . Informacdes: (18) 3324-5842 / 3321-5070 ou e-
mail: credenciamento@assis.sp.gov.br

Assis, 28 de julho de 2026.

TELMA GONCALVES CARNEIRO SPERA DE ANDRADE - PREFEITA MUNICIPAL
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DEPTO. DE ADMINISTRACAO

Atos Oficiais

Decretos
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PREFEITURA DE ASSIS

DECRETO N° 10.084, DE 30 DE JULHO DE 2026

Dispoe sobre o regulamento geral de
frota, utilizacdo de veiculos oficiais,
procedimentos de abastecimento, gestédo
de cartdes, operagdes de contingéncia,
utilizagdo do sistema de controle e da
outras providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE ASSIS, no uso de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDOQ a necessidade de disciplinar, de forma unificada, a utilizacéo,
guarda, abastecimento e controle da frota do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de prevenir falhas operacionais, desvios de
finalidade, desperdicios e irregularidades no uso dos recursos publicos;

CONSIDERANDQ a necessidade de assegurar maior eficiéncia administrativa e
seguranca na gestao dos sistemas informatizados de controle de combustiveis;

DECRETA:

_ CAPITULOI _
DAS DEFINICOES E DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°  Este Decreto regulamenta o uso, a guarda, o abastecimento e o controle da frota
do Poder Executivo do Municipio de Assis.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| — veiculos oficiais: fodos os veiculos automotores pertencentes a frota propria ou
gue estejam a servico da Administracdo Publica Municipal por forca de locagéo,
cessdo, convénio ou doagao;

Il — maquinas: equipamentos automotores de grande e médio porte destinados a
obras, servigos agricolas e de infraestrutura, como tratores, pas carregadeiras,
retroescavadeiras, rolos compactadores, motoniveladoras e afins;

Il — equipamentos. dispositivos portateis ou maoveis acionados a combustivel
liquido utilizados no apcio as frentes de trabalho, tais como rogadeiras,
motosserras, geradores, sopradores, cortadores de grama e afins.

_ CAPITULOII
DA AUTORIZACAOQ, GUARDA E DO DIARIO DE BORDO

Art. 3° A autorizacdo para utilizacdo dos veiculos oficiais devera ser formalizada e
expressa pela chefiaimediata e pela Gestéo de Frota de cada Secretaria Municipal,
mediante a assinatura prévia do termo de responsabilidade pelo condutor
devidamente habilitado, conforme minuta constante no Anexo | deste Decreto.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS
AVENIDA RUI BARBOSA, 926 | TELEFONE: (18] 3302 3300 - CEP: 19814-900 - CENTRO - ASSIS - SAQ PAULO
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§1° A utilizagéo dos veiculos oficiais dar-se-a exclusivamente a servico e em prol do
interesse publico, sendo permitido o deslocamento de servidores apenas no estrito
desempenho de suas atribuicdes funcionais.

§2° E expressamente proibido o transporte de pessoas estranhas ao servigo publico,
bem como o uso de veiculos oficiais para fins particulares ou em horarios/dias sem
autorizacéo formal da chefia.

Art. 4°  As chaves dos veiculos dever&o permanecer acondicionadas em quadro préprio
(claviculario), localizado preferencialmente na recepcdo ou setor administrativo de
cada Secretaria, Departamento ou Unidade.

Art. 5° A retirada e a devolucéo de qualquer veiculo oficial deveréo ser registradas
obrigatoriamente no diario de bordo, contendo os seguintes campos:

| —identificacd@o do veiculo, placa, lotac&o e numero do patriménio;,
Il —tipo de combustivel utilizado;
Ill - data da utilizacéo;
IV — destino e itinerario;
V/ — horario de saida e horario de chegada;
VI — quilometragem (KM) ou heorimetro de saida e de chegada;
VIl —nome legivel e assinatura/matricula do condutor,
VIl - visto da chefia imediata;
IX — campo para registro de observagdes, avarias ou intercorréncias operacionais.
Art. 68° O diario de bordo devera ser entregue ao Gestor de Frota da respectiva pasta até
o ultimo dia util de cada semana, oportunidade na qual sera realizada a conferéncia
das informacdes, o arquivamento da copia e a devolucdo do documento ao veiculo
para o novo periodo.
Art. 7° O condutor € responsavel pela limpeza, conservagéo e zelo do veiculo enquanto
este estiver sob sua guarda, devendo comunicar imediatamente a chefia imediata

qualquer falha mecanica, sinistro, avaria ou perda de chaves/documentos.

CAPITULO I _ .
DO ABASTECIMENTO E DA GESTAO DE CARTOES

Art. 8° O abastecimento dos veiculos oficiais, maquinas e equipamentos da frota municipal
devera ser realizado obrigatoriamente nos estabelecimentos integrantes da rede
credenciada que se localizem no itinerdrio da rota de servico ou que sejam
geograficamente mais proximos do local de lotacdo da unidade administrativa ou
da respectiva frente de trabalho.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS
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Paragrafo Unico. E expressamente vedado o desvio injustificado de rota, o deslocamento
deshecessério de veiculos por longas distancias ou a escolha aleatéria e livre de
postos credenciados distantes da area de atuac¢éo, devendo cada Gestor de Frota
orientar os condutores quanto aos estabelecimentos de referéncia autorizados para
a sua pasta.

Art. 9° Os cartdes de abastecimento vinculados aos veiculos e maquinas deverdo
permanecer sob custédia no interior do préprio veiculo/magquina, sendo autorizada
a sua retirada exclusivamente no momento da realizacdo da transacéo no
estabelecimento credenciado.

Art. 10.  Para os equipamentos previstos no art. 2° inciso lll, os cartdes de abastecimento
ficaréo sob a responsabilidade e posse direta do encarregado de equipe.

§1° O encarregado de equipe respondera pela retirada do combustivel em recipientes
para utilizacdo nas frentes de trabalho.

§2° A retirada de combustivel em galbes devera ser realizada em recipientes com
capacidade de litragem compativel com a demanda dos equipamentos em
operagéo, limitada & quantidade estritamente suficiente para a jornada diaria de
trabalho.

Art. 11.  No ato do abastecimento, & obrigatério que o condutor ou responsavel informe
presencialmente ao frentista a quilometragem ou horimetro correto registrado no
painel do veiculo ou maquina.

Paragrafo unico. Em caso de digitag&o ou insercdo equivocada do KM/horimetro no terminal
do posto, o condutor devera comunicar o fato imediatamente a sua chefia imediata
para o devido registro e correcéo.

) CAPITULO IV .
DAS OPERACOES EXCEPCIONAIS E CONTINGENCIAS

Art. 12. O abastecimento do maquinario municipal obedecera as seguintes regras de
deslocamento:

| —maquinas sem placa operadas sobre pneus: deveréo obrigatoriamente deslocar-
se ao posto de combustivel credenciado mais proximo do patio para abastecimento
antes doinicio dos servigos;

Il — méaqguinas sem placa de rodagem sobre tamboresfrolos ou de operacdo mista
(pneus/rolos). deveréo ser abastecidas preferencialmente no posto mais proximo
do patio de modo auténomo. N&o sendo possivel o deslocamento, o abastecimento
sera realizado por caminh&o-comboio;

Il — maquinas operadas sobre esteiras. serdo abastecidas prioritariamente por
caminh&o-comboio na propria frente de trabalho.

Art. 13.  Nas operacdes que exigirem o uso de caminhdo-comboio, serd observado o
seguinte procedimento:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS
AVENIDA RUI BARBOSA, 926 | TELEFONE: (18] 3302 3300 - CEP: 19814-900 - CENTRO - ASSIS - SAO PAULO
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| — o motorista do caminh&o-comboio realizara o controle manual, em ficha prépria,
da quantidade total de combustivel carregada no tanque do comboio junto ao posto
de combustivel;

Il — na frente de servigo, o motorista do comboio abastecerd o maquinario, registrara
na ficha o numero do horimetro atual e a quantidade exata de litros fornecida,
solicitando ao operador a posse do cartdo de combustivel do respectivo maquinario;

IIl — de posse dos cartbes e da guia de abastecimento, o motorista do caminhéo-
comboio dirigir-se-4 ao posto de combustivel para regularizacdo do débito,
utilizando individualmente o cartdo de cada maquina, informando a litragem e o
horimetro correspondente;

IV —a regularizagéo do débito de cada maquina devera ocorrer imediatamente ap6s
o término do abastecimento em campo, impreterivelmente no mesmo dia da
transacéo.

Art. 14. E vedada a utilizacéo de cartdes genéricos de abastecimento.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, em casos de perda, exfravio ou dano fisico do cartéo
original, autoriza-se a vinculacdo provisoéria de um "cartéo coringa" ao veiculo ou
maquina afetados, o qual devera ser sumariamente desvinculado e recolhido assim
gue emitida e entregue a 2 via do cartéo definitivo.

Art. 15.  Os erros de digitacdo ou divergéncias no ato do abastecimento deverdo ser
comunicados imediatamente & chefia imediata e ac Gestor de Frota da pasta, que
providenciara a correg&o no sistema para liberacéo da operacéo.

Art. 16.  Na hipotese de indisponibilidade técnica do sistema ou impossibilidade de corregéo
imediata no posto, adotar-se-a o seguinte procedimento de emergéncia offline;

| — o motorista responsavel pelo abastecimento solicitara a geréncia do posto o
extrato/comprovante do sistema contendo: identificagéo do estabelecimento, data,
horério, placa do veiculo, nome do condutor, tipo de combustivel, litragem e
KM/horimetro;

Il — o condutor assinara uma via do extrato com a geréncia do estabelecimento e
retera a sua via;

Il — é expressamente vedada a retencdo do cartdo de abastecimento pelo
estabelecimento credenciado, a qualquer titulo, pretexto ou sob alegacéo de
garantia de débito em razé&o de indisponibilidade do sistema;

IV — a regularizacéo do débito no sistema devera ser efetuada pelo Gestor de Frota
da respectiva pasta, ou por servidor formalmente designado, imediatamente apos
o restabelecimento da plataforma eletronica, mediante juntada do
extrato/comprovante da operacéo realizada em contingéncia;

\/ — uma coépia assinada do extrato sera disponibilizada e entregue ao Gestor de
Frota da pasta para controle e conferéncia.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS
AVENIDA RUI BARBOSA, 926 | TELEFONE: (18] 3302 3300 - CEP: 19814-900 - CENTRO - ASSIS - SAO PAULO
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. CAPITULO V
DA UTILIZACAO DO SISTEMA E DO CADASTRO DE CONDUTORES

Art. 17. O cadastro dos condutores autorizados na plataforma eletrénica sera realizado
exclusivamente pelo Gestor de Frota de cada Secretaria Municipal, mediante a
apresentacgéo prévia da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) valida e compativel
com a categoria do veiculo a ser operado.

Paragrafo Unico. S&o obrigatérios o preenchimento e a manutencéo atualizada de todos os
dados cadastrais exigidos pelo sistema, sendo vedado o cadastro simplificado ou
genérico de condutores.

Art. 18. A parametrizacdo do intervalo temporal minimo (trava de tempo) entre
abastecimentos sucessivos realizados pelo mesmo condutor observara as
seguintes regras na plataforma eletrénica:

| — regra geral: intervalo minimo obrigatério de 120 (cento e vinte) minutos entre
transacdes realizadas pelo mesmo condutor;

Il — excecgéo para frentes de trabalho multiplas: intervalo minimo reduzido para 1
(um) minuto, aplicado exclusivamente aos condutores cadastrados para a operagéo
conjunta de mais de um patiménio na mesma frente de servico, tais como
combinacdes de veiculos, maquinas e equipamentos portateis de uso
compartilhado.

Art. 19. A senha de acesso do condutor € de uso estritamente pessoal, sigiloso e
intransferivel.

§1° A criac&o ou a alteracédo da senha individual sera realizada, preferencialmente, no
proprio terminal (POS) do estabelecimento credenciado no momento do préximo
abastecimento, ou mediante o envio automatico de senha aleatéria e provisoria
para o endereco eletrénico (e-mail) ou telefone celular formalmente indicado pelo
condutor no ato do cadastro.

§2° E expressamente vedado ao Gestor de Frota, a superiores hierarquicos ou a
terceiros ter conhecimento, solicitar ou armazenar a senha pessoal do condutor.

§3° Em caso de esquecimento, perda da senha ou suspeita de transferéncia e uso
indevido por terceiros, € de inteira e exclusiva responsabilidade do condutor solicitar
imediatamente ao Gestor de Frota a invalidacdo do acesso e o disparo do
procedimento de redefinicéo de nova senha.

§4° O condutor respondera administrativa, civil e penalmente por qualquer operacédo
realizada na plataforma eletrénica mediante a validacdo de sua senha pessoal.

CAPITULO VI
DO CADASTRO DE PATRIMONIO E DOS MECANISMOS DE
SEGURANCA DA PLATAFORMA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS
AVENIDA RUI BARBOSA, 926 | TELEFONE: (18] 3302 3300 - CEP: 19814-900 - CENTRO - ASSIS - SAO PAULO
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Art. 20. O cadastro de veiculos oficiais, maquinas € equipamentos no sistema informatizado
sera efetuado pelo Gestor de Frota da respectiva pasta, devendo conter a totalidade
dos dados exigidos pela plataforma eletrénica.

Paragrafo unico. Tratando-se de maquinas ou equipamentos portateis desprovidos de placa
de identificacio veicular (emplacamento oficial), o campo destinado ao cadastro da
placa na plataforma devera ser obrigatoriamente preenchido com a sigla "PMA" ou
"ZMA", seguida dos 4 (quatro) ultimos digitos do respectivo nimero de tombamento
do patrim6nio municipal.

Art. 21.  Os mecanismos e parametros de seguranca disponibilizados na plataforma
eletrénica deverdo ser mantidos permanentemente ativados, em suas modalidades
restritivas ou informativas, em conformidade com as seguintes especificacdes
técnicas por categoria:
| — Para veiculos de passeio ou transporte de passageiros:

a) Bloqueio de Carter: ativo,

b) Capacidade do Carter: conforme manual

¢) Tempo entre Abastecimentos (trava temporal): 120 (cento e vinte) minutos;,
d) Controle de Saldo: ilimitado;

e) Controle de Capacidade de Tanque: ativo, com limite idéntico ao fixado no
manual do fabricante do veiculo;

) Controle de Média de Consumo: ativo;

g) Consumo Minimo (km/L): parametrizado em até 30% (trinta por cento) a menos
do consumo médio registrado nos ultimos 12 (doze) meses, com base no relatério
gerencial da plataforma;

h) Consumo Maximo (km/L): parametrizado em até 30% (trinta por cento) a mais do
consumo médio registrado nos Ultimos 12 (doze) meses, com base no relatorio
gerencial da plataforma.

Il — Para caminhGes e maquinarios operacionais:

a) Bloqueio de Carter: desativado,

b) Tempo entre Abastecimentos (trava temporal). 120 (cento e vinte) minutos;

¢) Controle de Saldo: ilimitado;

d) Controle de Capacidade de Tanque/Reservatério: ativo, com limite idéntico ao
fixado no manual do fabricante da maquina;

e) Controle de Média de Consumo/Horimetro: ativo;

PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS
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f) Consumo Minimo: parametrizado em até 50% (cinquenta por cento) a menos do
consumo médio registrado nos Ultimos 12 (doze) meses, com base no relatério
gerencial da plataforma;

g) Consumo Maximo: parametrizado em até 50% (cinquenta por cento) a mais do
consumo médio registrado nos ultimos 12 (doze) meses, com base no relatdrio
gerencial da plataforma.

Il — Para equipamentos portateis (rogadeiras, motosserras, geradores e
afins):

a) Bloqueio de Carter: desativado;
b) Tempo entre Abastecimentos (trava temporal). 120 (cento e vinte) minutos;
c¢) Controle de Saldo: ilimitado;

d) Controle de Capacidade de Tanque (Limite por Operacéo/Gal&o). ativo,
observando a litragem maxima de acordo com a dimenséo da frente de trabalho:

1. frentes com 1 (um) equipamento: limite de até 5 (cinco) litros;

2. frentes com 2 (dois) a 4 (quatro) equipamentos: limite de até 10 (dez) litros;
3. frentes com 5 (cinco) ou mais equipamentos: limite de até 20 (vinte) litros;
e) Controle de Média de Consumo: desativado.

Art. 22. O desbloqueio temporario da trava de Controle de Média na plataforma eletrénica
possui caréter estritamente excepcional, sendo autorizado Unica e exclusivamente
nos casos em que for constatado dano, quebra ou avaria fisica no odémetro ou
horimetro do veiculo/méaquina.

Paragrafo unico. Realizado o conserto, substituicdo ou reparo técnico do instrumento de
medicéo, o controle de média de consumo devera ser prontamente reativado no
sistema informatizado pelo Gestor de Frota da pasta.

Art. 23. As alteracBes ou correcdes do valor de quilometragem (KM) ou horimetro no
histérico das transagdes do sistema serdo excepcionais e fundamentadas, com a
juntada de documentos comprobatérios no sistema informatizado, admitidas téo
somente nas seguintes hipdteses:

| — erro comprovado de digitacdo praticado pelo frentista do estabelecimento
credenciado no ato do abastecimento;

Il — substituicdo fisica ou zeramento do odémetrohorimetro decorrente de
manutengéo preventiva ou corretiva;

Ill — em caso de posterior regularizacéo de débitos efetuada pelo Gestor da Frota
em decorréncia de indisponibilidade do sistema.
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Art. 24. Para a efetivagdo de qualquer alteragdo de KM ou horimetro na plataforma
eletrénica, exige-se a apresentacdo prévia de registro fotografico nitido que
comprove o valor real e correto gravado no painel do veiculo ou maquinario.

Paragrafo unico. O arquivo do registro fotografico referido no caput deste artigo devera ser
obrigatoriamente anexado no médulo de auditoria da plataforma eletrénica no exato
momento da realizacdo da alteracéo, ficando preservado para fins de fiscalizacéo
e auditoria dos 6rgéos de controle.

3 CAPITULO VI
DA CONCILIACAO DE FATURAS, TRATAMENTO DE ALERTAS E
ATESTACAO DA DESPESA

Art. 25. O procedimento de conferéncia, conciliacéo e atestacdo das faturas mensais
emitidas pela empresa gerenciadora do sistema de abastecimento observara a
validacéo eletrénica e a triangulacéo de dados prévia ao pagamento.

§1° A liquidacéo da despesa devera ser efetuada a partir da observagéo conjugada da
Fatura de Consumo, da Nota Fiscal e do Relatério de Retengdes de Consumo.

§2° Na realizacdo da conferéncia técnica, o Gestor de Frota devera obrigatoriamente
levar em conta e analisar os seguintes elementos:

| — os dias, os horéarios e os locais de abastecimento;
Il — o patriménio abastecido e a respectiva quantidade de combustivel fornecida;

Il — a media de quilometragem (KM) ou horimetro registrada em cada operagéo de
abastecimento;

IV — a listagem oficial de patriménios da Secretaria extraida do sistema integrado
Fiorilli/SCPI;

V — o relatério de inconsisténcias do periodo;
VI — o relatorio de abastecimentos bloqueados no periodo.

§3° A verificag&o de condutores ou patriménios néo pertencentes a unidade de lotagéo
devera ser imediatamente comunicada ao Gestor ou ao Fiscal do Contrato, para
fins de regularizagéo e correta alocacéo em suas respectivas unidades.

§4° Concluida a conferéncia e a conciliagéo, o Gestor de Frota devera encaminhar a
Nota Fiscal, a Fatura de Consumo e o Relatério de Retengdes de Consumo para o
Departamento de Contabilidade impreterivelmente até o 5° (quinto) dia util de cada
més.

Art. 26.  Aindividualizacdo e a comprovacgéo de cada abastecimento dar-se-40 mediante a
emissédo do Comprovante Eletrénico de Transacio gerado automaticamente pela
plataforma eletrénica no terminal do estabelecimento credenciado, dispensando-se
a retencdo do comprovante em papel térmico nas operacdes ordinarias
regularizadas.
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§1° O rastreamento de tentativas de abastecimento travadas ou bloqueadas pelo
sistema, seguido pelo registro de transacéo posterior regularizada para © mesmo
veiculo e litragem compativel, integra a trilha digital de auditoria da plataforma,
atestando a correcéo da operag&o sem exigéncia de suporte fisico.

§2° Para fins de fiscalizacdo e auditoria, o confronto das operacdes sera realizado
através da conciliac&o entre:

| — os registros de saida, destino, condutor e quilometragem anotados no diario de
bordo (art. 5°);

Il — o extrato digital e o historico de logs (incluindo tentativas bloqueadas e
subsequentes liberacdes) registrados no banco de dados da plataforma eletronica;

Ill — o relatdrio analitico mensal consolidado da fatura.

Art. 27. A retencéo e a apresentacdo do comprovante ou extrato impresso em meio fisico
serdo obrigatérias exclusivamente nas seguintes hipéteses excepcionais:

| — nas operacdes efetuadas sob o regime de emergéncia offfline (indisponibilidade
do sistema), nos termos do art. 15, até o momento da regularizacéo do débito junto
ao estabelecimento credenciado.

Il — nas operagdes de abastecimento realizadas por caminh&o-comboio;

Ill = quando formalmente requisitado pelo Fiscal do Contrato, Gestor de Frota ou
orgéos de controle interno para instrucdo de procedimento de apuragdo de
divergéncias.

Art. 28. A existéncia de alertas de consumo atipico, blogueios por média ou inconsisténcias
de quilometragem/horimetro emitidas pela plataforma n&o implicara em atraso,
retencdo ou impedimento na atestacéo e no pagamento da fatura devida a empresa
gerenciadora.

§1° Sem prejuizo do regular andamento e pagamento da fatura da empresa
gerenciadora, as inconsisténcias, desvios ou alertas apontados pelo sistema
deverdo ser objeto de apurac@o, sendo comunicados a chefia imediata e ao
condutor responsavel para apresentar justificativa formal e fundamentada no prazo
de até 48 (quarenta e oito) horas, com a devida abertura de procedimento
administrativo de controle, caso necessario.

§2° Acolhida a justificativa, a fundamentacéo e os documentos comprobatorios seréo
anexados a transacéo apurada, através do Extrato Digital de Abastecimento na
plataforma.

. CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES, GESTORES E PERFIS DE ACESSO

Art. 29. O Gestor do Contrato Administrativo sera o responsavel pela interlocucéo oficial
com a empresa gerenciadora do sistema de abastecimento, detendo perfil de
acesso de Administrador Geral na plataforma eletrénica, competindo-lhe:
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| — gerenciar e alterar permissdes e niveis de acesso no sistema;
Il — cadastrar, gerenciar e inativar usuérios administradores setoriais;

Il = acompanhar o fiel cumprimento de prazos, vigéncias, saldos e limites
contratuais.

Art. 30. Ao Fiscal do Contrato incumbe acompanhar a execucdo da avenca, verificar as
conciliagées, apurar possiveis irregularidades e fiscalizar os relatérios de consumo
da frota municipal, detendo perfil de acesso de Administrador Visualizador na
plataforma, com prerrogativa de consulta integral sobre os dados de todas as
Secretarias e unidades administrativas.

Art. 31.  Compete aos Gestores de Frota de cada Secretaria ou unidade administrativa,
dotados de perfil de Gestor de Unidade na plataforma, as seguintes atribuicbes
operacionais:

| — cadastrar, gerenciar e inativar condutores vinculados & sua pasta;

Il — cadastrar, inativar, atualizar ou alterar dados dos veiculos, maquinas e
equipamentos da sua respectiva unidade;

Il — solicitar, vincular ou desvincular cartdes de abastecimento;

IV — modificar, habilitar ou inabilitar parcialmente as travas de seguranca, nos
estritos limites previstos neste Decreto,

V' — autorizar operacbes excepcionais e liberagdes manuais no ambito de sua
atuacéo;

VI — acompanhar a execucdo contratual na unidade, examinar alertas e gerar
relatérios gerenciais;

VIl — atestar as despesas e faturas referentes aos abastecimentos de sua unidade;

VIl — acompanhar o saldo de combustiveis de sua unidade, providenciando
tempestivamente os pedidos de empenho ou comunicando ao setor competente
para a devida insercdo de recursos na plataforma com antecedéncia, prevenindo
bloqueios operacionais por insuficiéncia de saldo;

IX — realizar vistorias e revisdes cadastrais mensais na plataforma eletrénica,
promovendo o blogueio e a inativacio imediata, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, de cartdes, tags, senhas e perfis de acesso de servidores
exonerados, demitidos, transferidos ou afastados das fun¢ées relacionadas a frota.

Art. 32, E expressamente vedado o acimulo de fungdes incompativeis na mesma pessoa,
devendo ser observada a estrita segregacéo de fungdes entre o agente responsavel
pelas solicitagées/lancamentos operacionais na unidade e o agente encarregado
da fiscalizacdo central e atestacio definitiva da despesa, de modo a prevenir
conflitos de interesse e assegurar a eficacia do controle interno.
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CAPITULO IX .
DAS RESPONSABILIDADES E SANCOES

Art. 33. O descumprimento das normas, diretrizes e obrigacbes estabelecidas neste
Decreto sujeita os servidores infratores as sangdes administrativas disciplinares
previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio, sem prejuizo da
responsabilizacéo civil e criminal cabivel.

Paragrafo unico. Constituem infra¢des funcionais graves, passiveis de imediata apuragio
mediante Processo Administrativo Disciplinar (PAD), condutas como:

| — o empréstimo, a revelacdo ou o repasse da senha pessoal de acesso a terceiros;

Il - a insercdo deliberada de dados falsos, quilometragens adulteradas ou
horimetros incorretos no sistema;

Il — a utiizagdo de veiculos oficiais, maquinas ou equipamentos para fins
particulares, em desacordo com o interesse publico;

IV — o desvio de finalidade na utilizagéo de cartées de abastecimento, galdes ou
frentes de trabalho.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34.  Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Assis, em 30 de julho de 2026.

Prof.? Dra. TELMA GONCALVES CARNEIRO SPERA DE ANDRADE
Prefeita Municipal

LUIZ ANTONIO RAMAO

Secretario Municipal de Governo e Administracao
Publicado no Diario Oficial do Municipio de Assis

PREFEITURA MUNICIPAL DE ASSIS
AVENIDA RUI BARBOSA, 926 | TELEFONE: (18] 3302 3300 - CEP: 19814-900 - CENTRO - ASSIS - SAO PAULO

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2/2001, alterada pela Lei n® 14.063/2020



Diario Oficial de Assis

O
1

Prefeitura Municipal de Assis-SP
Diério criado pela Lei Municipal 6293/2017
WWW.assis.sp.gov.br s conihanis Sga

i\J)

Ano XX - Edigdo N2 4486 Péagina 16

PREFEITURA DE ASSIS

Decreton® 10084 de 307 de JUlNo e 2026 c.xuvuua i icss o s st it s om s e s S Eois S b e S S B b b

ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE E CIENCIA DE USO DO SISTEMA DE
ABASTECIMENTO E CARTAO CORPORATIVO

Eu, i
cargo inscrito(a) no CPF sob o n°

lotado(a) na Secretaria Municipal de
, declaro para os devidos fins que recebi as
diretrizes de uso do sistema informatizado de confrole de combustiveis e assumo total
responsabilidade pelas normas de governanca da frota municipal, comprometendo-me a
observar rigorosamente as seguintes condicdes:

1. Cadastrar e utilizar senha de uso pessoal, confidencial e intransferivel, sendo
vedado o seu compartilhamento com qualquer pessoa, incluindo colegas de trabalho, terceiros
ou familiares.

2. Manter a senha sob absoluto sigilo, adotando todos os cuidados necessarios para
evitar o seu conhecimento ou utilizac&o por terceiros.

3. Utilizar o cartdo de abastecimento exclusivamente para os veiculos oficiais,
maquinas ou equipamentos a mim vinculados ou autorizados, observando as normas do
Decreto e a legislagéo de regéncia.

4. Realizar o abastecimento obrigatoriamente nos estabelecimentos da rede
credenciada localizados no itinerario da rota de servico ou que sejam geograficamente mais
proximos do local de lotagdo da unidade administrativa ou frente de trabalho, sendo vedada a
escolha aleatéria de postos distantes ou desvios injustificados de rota.

5. Informar presencialmente e com absoluta exatiddo ao frentista a quilometragem
(KM) ou o horimetro real registrado no painel do veiculo ou maquinéario no ato de cada
transacéo de abastecimento.

6. Comunicar imediatamente ao Gestor de Frota qualquer erro de digitacéo de KM, falha
operacional, perda, extravio, dano ou suspeita de comprometimento da confidencialidade da
senha ou do cartéo.

7. Reconhecer que sou integralmente responsavel pelas operagdes realizadas mediante
a validacdo da minha senha pessoal, ressalvadas as situagdes de comunicagéo prévia de
perda ou extravio ao gestor.

8. Absterime de solicitar ou realizar transacdes posteriores ao abastecimento
("langamento posterior), bem como utilizar o cartdo para abastecimento de veiculos
particulares, de terceiros ou permitir o manuseio do dispositivo por pessoas néo autorizadas,
independentemente da justificativa.

9. Cumprir as rotinas de preenchimento tempestivo do diario de bordo e apresentar
justificativa formal fundamentada no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas caso seja
notificado sobre alertas ou inconsisténcias apontadas pelo sistema.

10. Estar ciente de que o descumprimento de qualquer uma das obrigagdes dispostas
neste Termo e no Decreto Municipal configurard infracdo funcional, sujeitando-me aos
procedimentos apuratérios e sancgdes disciplinares previstos no Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio, sem prejuizo das responsabilizacdes civis e criminais cabiveis.

Assis/SP, de de 202__.

Assinatura do Servidor Visto do Gestor de Frota
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ANEXO Il

Modelo - DIARIO DE BORDO

%_5 Ass,s DIARIO DE BORDO

ool g um, nows Cimper

VEiCULO: PLACA: NUM. PATRIMONIO:
LOTACAD: COMBUSTIVEL: ANO:
DIA DESTINO HORA HORA KM KM VISTO VISTO
SAIDA CHEGADA SAIDA CHEGADA | MOTORISTA | CHEFIA

F’ . -
OCORRENCIAS OU OBSERVAGOES:

/| 2 | | |
OCORRENCIAS OU OBSERVAGOES:

/| _ N | | |
OCORRENCIAS OU OBSERVACOES:

/] | ] | | |
OCORRENCIAS OU OBSERVAGOES:

/| S | | |
OCORRENCIAS OU OBSERVAGOES:

/] _ S | [ [
OCORRENCIAS OU OBSERVAGOES:

/] 2 | | |
OCORRENCIAS OU OBSERVAGOES:

/| S | | |
OCORRENCIAS OU OBSERVAGOES:
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PORTARIA CONJUNTA FEMA/IMESA
PORTARIA DE N. 35, DE 29 DE JULHO DE 2026

Dispoe sobre o processo de renovagao
do Financiamento Estudantil Proprio —
FEP, para o 2° semestre letivo de 2026,
estabelece procedimentos, prazos e da
outras providéncias.

GUSTAVO GOMES SILVA, Diretor Executivo da Fundagéo Educacional do Municipio
de Assis - FEMA, no uso de suas atribuigdes legais que |he conferem o artigo 15 do
Estatuto da FEMA.

RICARDO ESTEFANI, Diretor Académico do Instituto Municipal de Ensino Superior
de Assis - IMESA, no uso de suas atribuicdes legais que lhe conferem o Artigo 7°, IV
e Artigos 122 e 125 do Regimento do IMESA.

CONSIDERANDO o conteudo da Deliberagdo do Conselho Curador n. 06/2019, de 20

de marco de 2019 que instituiu o Financiamento Estudantil Proprio - FEP.

CONSIDERANDO que segundo as disposi¢gbes da Deliberacdo competira a Direcéo
Executiva e Diregdo Académica, conjuntamente em portaria conjunta, estabelecer os

atos, prazos e demais circunstancias ao cumprimento da norma.

CONSIDERANDO que foram procedidos os levantamentos necessarios ao

estabelecimento do numero de vagas para ampla concorréncia ao financiamento.

CONSIDERANDO que o programa de Financiamento Estudantil Proprio ja recebeu

determinagéo do Conselho Curador para retomada em passado proximo.

CONSIDERANDO finalmente que em observancia ao cumprimento das
determinagdes legais e regulamentares, especialmente o principio da legalidade e
Pagina 1 de 16
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considerando que até o momento a unica fonte normativa para a Fundagéo é o seu

Conselho Curador.
RESOLVEM:

ARTIGO 1° Esta portaria regulamenta o Financiamento Estudantil Proprio, doravante
desighado como FEP/FEMA foi criado pela Deliberagédo n. 06/2019, de 20 de margo
de 2019.

PARAGRAFO UNICO Incorporam-se, para todos os efeitos legais, as diretrizes,
responsabilidades, requisitos e outras determinacdes da Deliberagao n. 06/2019, que

sera utilizada como norma primaria a decidir eventuais lacunas desta Portaria.

ARTIGO 2° O Financiamento Estudantil Proprio, doravante designado como
FEP/FEMA, se destina ao financiamento de mensalidades dos cursos de graduagao
oferecidos pela FEMA, sem intermediacio, aos estudantes regularmente matriculados

na Instituicdo, em todas as séries do curso escolhido.

§ 1° Entende-se por estudante regularmente matriculado aquele que concluiu os
procedimentos regimentais para a efetivacdo da matricula, inclusive com o pagamento

da mensalidade inicial referente a matricula.

§ 2° O valor da mensalidade referente & matricula ndo €& financiavel, sendo o

financiamento correspondente as demais parcelas do curso, seja semestral ou anual.

§ 3° Os valores a titulo de matriculas semestrais ou anuais serdo devidos

normalmente nas renovacdes do financiamento.

§ 4° O financiamento constitui-se em crédito nominal e intransferivel para pagamento

parcial das mensalidades da série em que o estudante estiver matriculado.

§ 5° E vedado ao estudante que usufrua do beneficio da semestralidade, de bolsa total
ou parcial de qualquer outra espécie, interna, externa ou de programa de érgaos
governamentais, reembolsaveis ou n&o, aderir ao financiamento, exceto se

formalmente e antecipadamente desistir do beneficio referido.
Pagina 2de 16
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ARTIGO 3° Todo estudante regularmente matriculado a partir do primeiro semestre
de quaisquer cursos de graduacio da Instituicdo podera aderir ao Financiamento
Estudantil Proprio, que visa a postergacdo do pagamento correspondente as

mensalidades.

§ 1° NZo sera permitida a adesdo ao Financiamento Estudantil Proprio ac estudante

que possua disciplina(s) em regime de dependéncia.

§ 2° O Financiamento Estudantil Proprio tem como finalidade integrar o estudante
beneficiario no processo da co-responsabilidade social, por meio da restituicdo, para
colaborar efetivamente na promogéao do Financiamento e a participar na formacao de

outros estudantes que venham a integrar o programa.

ARTIGO 4° Os trabalhos pertinentes a recebimento das inscrigdes, analise de
documentos, julgamentos e outras atividade correlatas ficardo a cargo de Comissao
de Supervisdo e Acompanhamento especialmente designada para essa finalidade,
designada conjuntamente pelas Diregbes tdo logo concluidos os prazos para inscricao

estabelecidos nesta Portaria.

ARTIGO 5° O estudante interessado devera fazer a solicitagdo em protocolo eletrénico
especifico disponivel por meio do sistema 1Doc, utilizando-se o assunto “Inscricéo -
Financiamento Estudantil Proprio (FEP/FEMA), nos prazos estabelecidos nesta

portaria, anexando os seguintes documentos obrigatérios:

§ 1° O estudante devera informar, de forma clara e completa, todos os integrantes do
seu grupo familiar, conforme definido nesta Portaria, indicando nome completo, grau

de parentesco, idade de cada membro.

| - Copia da ultima declaragdo de imposto de renda do aluno e dos demais membros
do grupo familiar (folha resumo da renda bruta, renda liquida e folha onde constam os

bens e os dependentes da familia, inclusive com o recibo de entrega);
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Il — No caso de isencdo da apresentacdo da Declaracéo de Imposto de Renda Pessoa
Fisica (IRPF) pelo aluno e/ou por quaisquer membros do grupo familiar, devera ser
apresentado comprovante dessa condigio, facultada a utilizagdo do modelo constante
do Anexo I, o qual devera ser assinado, por meio de assinatura eletrénica gov.br, pelo

proprio declarante a que se refere a informacao.

Il - Comprovante de estado civil, por meio de certiddo de nascimento ou de

casamento, do alunc e dos demais membros do grupo familiar;

IV - Na hipotese de dispensa da apresentacéo da Declaragdo de Imposto de Renda
Pessoa Fisica (IRPF), a comprovacéao dos dependentes devera ser realizada por meio
das respectivas certidées de nascimento, acompanhadas de declaragdo conforme
modelo constante do Anexo IV a qual devera ser assinada, por meio de assinatura

eletrénica gov.br, pelo responsavel pelas informagées prestadas;

V - Documento de identificacdo (RG) e CPF do estudante e dos demais membros do

grupo familiar;

VI - Comprovante de residéncia atualizado do estudante e dos demais membros do
grupo familiar. Na impossibilidade de apresentacéo de comprovante de residéncia em
nome de todos os membros do grupo familiar, devera ser apresentada declaracéo
conforme modelo constante do Anexo V, a qual devera ser assinada por meio de
assinatura eletrénica gov.br pelo aluno, quando maior de idade, ou, sendo menor, por
seu representante legal;

VIl - Comprovantes de renda atualizados do estudante e dos demais membros do
grupo familiar, tais como holerites, declaracdo de trabalhador auténomo e/ou outros
documentos idéneos que comprovem a renda mensal. Na hipotese de apresentagao
de declaracédo, conforme modelo constante do Anexo |ll, esta devera ser assinada por

meio de assinatura eletronica gov.br pelo proprio declarante. Caso o declarante seja
menor de idade, a assinatura devera ser realizada por seu representante legal.

§ 2° - O candidato devera indicar, ho ato da inscricdo, um ou mais devedores
solidarios, informando seus dados completos, que assumirdo, conjuntamente e

solidariamente, todas as obrigacdes financeiras do financiamento.
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§ 3° Para cada devedor solidario indicado, o estudante devera apresentar as
informacdes pessoais completas, devendo a indicacdo ser instruida com os seguintes

documentos:
| - Documento de identificacdo (RG) e CPF;

Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) efou contrato social, conforme o

enquadramento profissional do(s) devedor(es);

Il - Comprovante de estado civil, por meio de certiddo de nascimento ou de
casamento, sendo que, neste ultimo caso, devera ser apresentada também copia do

CPF do cénjuge;
IV - Comprovante de endereco atualizado;

V - Copia da ultima declaragdo de imposto de renda do(s) devedor(es) solidario(s)
(folha resumo da renda bruta, renda liquida e folha onde constam os bens e os

dependentes da familia, inclusive com o recibo de entrega);

VI - Comprovantes de renda atualizados do(s) devedor(es) solidario(s), tais como
holerites, declaragéo de trabalhador autdnomo efou outros documentos idoneos que
comprovem a renda mensal. Na hipotese de apresentagéo de declaracao, conforme
modelo constante do Anexo lll, esta devera ser assinada por meio de assinatura

eletronica gov.br pelo préprio declarante.

§ 4° Os devedores solidarios e seus conjuges, quando houver, ndo poderdo ter

restricbes financeiras/bancarias e comerciais.

§ 5° - O requerimento para ingresso ho Financiamento Estudantil Préprio - FEP ndo
exime o estudante de seguir em situagdo de adimplemento integral e pontual das
mensalidades e taxas escolares eventuais, até decisdo final do processo, sendo que
eventual inadimplemento implicara em excluséo do certame ou a resciso de eventual

contrato de financiamento concedido.
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§ 6° O requerimento realizado por outro assunto ou com documentagio incompleta
sera indeferido de plano pela auséncia de requisitos, sem andlise de renda. O

processo de habilitacdo se encerrara com a divulgacdo dos beneficiarios.

§ 7° Como requisito para o deferimento da inscricdo, a renda bruta minima, tanto do
grupo familiar quanto do(s) devedor(es) solidario(s), ndo podera ser inferior a 50%
(cinquenta por cento) do valor nominal da mensalidade do curso, correspondente,
para o 2° semestre de 2026, a R$ 5.326,00 (cinco mil, trezentos e vinte e seis reais),
considerando-se como referéncia o valor integral da mensalidade de R$ 10.652,00
(dez mil, seiscentos e cinquenta e dois reais), conforme normas institucionais

vigentes.

§ 8° O preenchimento do protocolo de inscricéo € de responsabilidade do estudante,
assim como a apresentacgéo de todos os documentos exigidos, ndo podendo haver

complementacéo apds o encerramento do prazo das inscrigoes.

ARTIGO 6° As inscrigbes para o Financiamento Estudantil Proprio de 2026 seréo
recebidas exclusivamente por meic de protocolo eletrénico, na forma do artigo
antecedente, no periodo compreendido entre 30 de julho de 2026 a 12 de agosto de

2026, inclusive.

§ 1° O certame sera conduzido pela Comissdo de Supervisdo e Acompanhamento,
que trara os relatérios a Direcdo Executiva, em meio eletrénico, para publicacéo das

inscricdes recebidas, as inscrigdes indeferidas e a lista de classificagéo final.

§ 2° As convocagbes para contratacdo serdo realizadas conforme a lista de
classificacdo final, convocando-se os candidatos subsequentes para casoc de

desisténcias dos anteriormente convocados.

§ 3° Os atos e publicagdes da Comissédo de Supervisdo e Acompanhamento seréo
realizados no site institucional (www.fema.edu.br), sendo de dever dos candidatos
acompanhar as publicagdes e cumprir os prazos, independente de comunicacéo

pessoal.
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§ 4° As inscrigdes, documento e a veracidade das informacdes prestadas sdo de
responsabilidade dos estudantes regularmente matriculados as quais ficam cientes

que devem ser fidedignas, sob as penas da legislacéo federal.

ARTIGO 7° A concessio do Financiamento Estudantil ndo implica na obrigatoriedade
ou ho direitc de sua manutengado, nos periodos letivos subsequentes, podendo ser
rescindido pela mantenedora, caso o estudante e/ou o devedor solidario venha a ter
restricbes bancarias/comerciais, ou no caso de inadimplemento por parte do

estudante, de qualquer obrigacdo decorrente de contrato celebrado.

ARTIGO 8° Os quantitativos e percentuais aplicaveis aos financiamentos
disponibilizados serao os constantes do Anexo | desta Portaria, respeitados os limites

do artigo 9° da Deliberagdo n° 06/2019, aplicados para o ano de 2026.

§ 1° As vagas constantes do Anexo | sdo de ampla concorréncia e podem ser

pleiteadas por estudantes matriculados em qualquer série.

§ 2° Os percentuais indicados no Anexo | correspondem ao percentual a ser

financiado.

§ 3° O estudante beneficiario efetuara o pagamento de suas mensalidades em até o

dobro do periodo financiado.

§ 4° O valor da mensalidade financiada tera como base de calculo o valor com
desconto para o curso financiado, atualizada em conformidade com os reajustes
anuais aprovados pelo Conselho Curador, aplicando-se os percentuais obtidos de

financiamento.

ARTIGO 9° A classificacdo dos estudantes inscritos no Financiamento Estudantil sera

feita em ordem do menor para o maior valor do indice de classificagdo (IC), que sera

obtido por meio dos seguintes critérios: Renda bruta total mensal familiar per capita

(RTPC).

§ 1°- Em caso de empate, os seguintes critérios serdo utilizados, respectivamente:
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| - Menor renda bruta mensal familiar per capita;
Il - Menor numero de semestres ja concluidos;

Il - Permanecendo ainda o empate utilizar-se-a o critério da idade, dando-se

preferéncia ao estudante com mais idade.

§ 2° Entende-se como renda bruta total mensal familiar per capita o somatdrio de todos
os rendimentos auferidos por todos os membros do grupo familiar (comprovar o
minimo do valor nominal referente a uma mensalidade), dividido pelo numero de

membros que contribuem para a renda familiar total.

§ 3° Entende-se como grupo familiar o conjunto de pessoas residindo na mesma
moradia salvo, se for o caso, o proprio estudante. Tais membros deverdo ser
relacionados, a partir do estudante, pelos seguintes graus de parentesco: pai,
padrasto, mde, madrasta, cénjuge, companheiro(a), filho(a), enteado(a), irméo(a),

avo(o), tio(a).

§4° A critério da Comissdo de Supervisdo e Acompanhamento os estudantes
classificados poderdo ser convocados para entrevista pessoal, em data a ser
divulgada com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia. A Comissdo de
Superviséo e Acompanhamento, podera inclusive indicar a visita de assistente social,

no domicilio do pretendente ao financiamento, que elaborara relatério circunstanciado.

ARTIGO 10° Caso ocorra a desisténcia ou a verificagdo do ndo cumprimento das
condicdes por parte do estudante aprovado, este sera desclassificado e, para o seu

lugar sera convocado o proximo, seguindo a lista de classificacdo do processo.

ARTIGO 11° Cada financiamento sera concedido a partir da assinatura do contrato de
financiamento, assinado pelo estudante, quando maior de 18 anos ou emancipado,
pelo respectivo devedor solidario, pela Comisséo de Supervisdo e Acompanhamento

e pelo Diretor Executivo da FEMA.
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§ 1°- Quando se tratar de estudante menor, o contrato de financiamento tambem sera

assinado pelo seu responsavel legal.

§ 2° O estudante devera dar inicio a restituicdo dos valores ora concedidos tdo logo
tenha concluido o seu curso de graduacéo, ainda que nao tenha colado grau, nio

havendo qualquer concessao de prazo de caréncia.

§ 3° O estudante contemplado com o financiamento devera efetuar o pagamento
rigorosamente em dia do valor da mensalidade, sendo que no caso do
inadimplemento, em prazo superior a 60 (sessenta) dias, comprovada por mera
notificacdo extrajudicial eletrénica ao estudante, perdera o direito ao beneficio,
rescindindo-se o contrato de imediato, com possibilidade de cobranga pela via judicial
e ficando impedido de participar de outros editais para a concessao de novo

financiamento.

§ 4° Somente sera firmado o contrato de financiamento com o estudante e devedor

solidario adimplentes com a Fundagéo na data da assinatura do documento.

§ 5° O devedor solidario ndo podera ter idade superior a 75 (setenta e cinco) anos de
idade.

ARTIGO 12° As parcelas durante o curso e cobranga pos conclusédo do curso tém
como vencimento a mesma data da mensalidade, acarretando, apos o vencimento, as
mesmas penalidades em que estdo sujeitos os estudantes matriculados em caso de

inadimpléncia.

ARTIGO 13° O atraso no pagamento de trés parcelas consecutivas, no periodo de
cobranca poés conclusdo do curso, acarretara o vencimento imediato de todas as
parcelas vincendas, sem prejuizo dos acréscimos previstos no artigo anterior sobre o
total do débito, além do disposto no Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais,

autorizando a Fundacéo a promover a imediata cobranca/execucao do total da divida.
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ARTIGO 14° QO contrato de financiamento sera automaticamente rescindido nos casos

estabelecidos no artigo 16 da Deliberagdo 06/2019.

ARTIGO 15° Casos omissos desta Portaria serdo decididos pela Comissdo de

Superviséo e Acompanhamento e, supletivamente, Direcéo Executiva.

ARTIGO 16° As despesas decorrentes da aplicagdo da Deliberagdo 06/2019 serdo

custeadas pelo orgamento vigente.

ARTIGO 17° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua Publicagao, revogadas as

disposicdes em contrario.

GUSTAVO GOMES SILVA

Diretor Executivo

RICARDO ESTEFANI

Diretor Académico
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ANEXO |

QUADRO DE VAGAS E PERCENTUAIS APLICAVEIS AO FINANCIAMENTO
ESTUDANTIL PROPRIO

2° SEMESTRE DE 2026

CURSO sy
Arquitetura e Urbanismo 2
Engenharia Civil 2
Medicina 8
TOTAL DE VAGAS 12
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ANEXO I

Declaragio de Isengéo do Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF)

Eu, , RG/CNH n°
s orgao  expedidor: : UF: ., CPF

, endereco

, CEP

, cidade de , telefone(s) ()

, DECLARQO ser isento(a) da apresentacao da Declaragao

do Imposto de Renda Pessoa Fisica (DIRPF) no(s) exercicio(s)

por ndo incorrer em nenhuma das hipoteses de

obrigatoriedade estabelecidas pelas Instrugdes Normativas (IN) da Receita Federal
do Brasil (RFB).

Esta declaracdo esta em conformidade com a IN RFB n® 1548/2015 e a Lei n°
7.115/83.

Declaro ainda, sob as penas da lei, serem verdadeiras todas as informagdes acima

prestadas.

, de de 20

Assinatura do declarante:

*(Assinatura eletrénica via gov.br)
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ANEXO Il
DECLARAGAO RENDIMENTOS

Eu, , inscrito(a) no CPF n®

residente e domiciliado(a) a

. declaro, para os devidos fins e sob as penhas

da lei, que:

Exergo atividade na condigao de:

() Trabalhador(a) auténomo(a)
() Profissional liberal

() Empresario(a)

() Outro:

() Nao exerco atividade remunerada

Informo  que minha renda bruta mensal média & de RS

(valor por extenso:

), ou, alternativamente, Informo

que ndo possuo renda ho momento.

Declaro que as informagdes acima correspondem a minha real condicéo financeira,
sendo utilizadas para fins de analise no processo de Financiamento Estudantil
Proprio (FEP), estando ciente de que a omissao ou prestacao de informacdes falsas
podera resultar na desclassificagdo do candidato, bem como na adogédo das

medidas legais cabiveis.

, de de 20

Assinatura do declarante:

*(Assinatura eletrénica via gov.br
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE DEPENDENTES FINANCEIROS

Eu, , inscrito(a) no CPF n°
. residente e domiciliado(a) a
, declaro, para os devidos fins e sob as penas

da lei, que:

» Nao apresentei a Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF)
referente ao ultimo exercicio, por me enquadrar nas hipoteses legais de
dispensa estabelecidas pela Receita Federal do Brasil.

» Declaro que os dependentes abaixo relacionados integram meu grupo
familiar:

Nome Completo PGrau de i Dat_a de CPF (se houver)
arentesco 1o
01
02
03

Declaro que as informagdes acima sdo verdadeiras e que os dependentes
informados sdo comprovados por meio das respectivas certidées de
nascimento, anexadas a esta declaracéo.

Declaro estar ciente de que a omisséo ou prestagéo de informagdes falsas
pode resultar na desclassificacéo do processo de Financiamento Estudantil

Proprio (FEP), alem das sancdes legais cabiveis.

, de de 20
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ANEXO V

DECLARAGAO DE RESIDENCIA DO GRUPO FAMILIAR

Eu, , inscrito(a) no CPF n®
. residente e domiciliado(a) a

, n° , Bairro )

Cidade , Estado , declaro, para os devidos fins e sob as

penas da lei, que Resido no endereco acima indicado, juntamente com os membros

do grupo familiar relacionados:

Nome Completo Grau de Parentesco CPF (se houver)

01
02
03

Declaro que nem todos os membros do grupo familiar possuem comprovante de
residéncia em seu proprio nome, motivo pelo qual apresento a presente declaragéo
para fins de comprovacdo de residéncia conjunta, estando ciente de que as
informacdes prestadas sdo verdadeiras e que a omissdo ou prestacdo de
informagcdes falsas podera resultar na desclassificacdo do processo de

Financiamento Estudantil Proprio (FEP), além das sancdes legais cabiveis.

: de de 20

Assinatura do declarante:
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ANEXO VI

CRONOGRAMA FEP - 02° SEMESTRE 2026

Etapa Periodo/Data
Inscricbes 30/07 a 12/08/2026
Publicacdo da lista de deferimentos e indeferimentos 27/08/2026 g
Publicacédo da lista de classificagdo 27/08/2026 ul
Assinatura do contrato 28/08 a 31/08/2026

Observacoes:

» Todas as publicagées serfo realizadas no site institucional;

» E responsabilidade do estudante acompanhar os prazos e divulgagdes:;

* O nao cumprimento dos prazos podera resultar na desclassificagdo do

candidato.

JiMlerna\Portaria\Conjunta_FEMA_IMESA\Portaria Conjunta DE & DA n. 35, de 28_07_2026_Renovagio.doex>EC
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Outros atos

®) fema

Fundagao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

TERMO DE AUTORIZAGAO E RATIFICAGAO
Processo n°: 059/2026
Dispensa de Licitagdo n°: 029/2026 — Sem Disputa

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de folhas
padronizadas de Pecas Processuais e de Audiéncias, destinadas as atividades
académicas do Nucleco de Pratica Juridica do Curso de Direito da Fundacao
Educacional do Municipio de Assis — FEMA, conforme especificagbes, quantitativos e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVAS

Da necessidade da contratagao

A presente contratacao tem por finalidade suprir a necessidade de aquisicdo de folhas
padronizadas de Pecgas Processuais e de Audiéncias, destinadas ac atendimento das
atividades académicas desenvolvidas pelos alunos do Curso de Direito da Fundagao
Educacional do Municipio de Assis — FEMA, no ambito do Nucleo de Pratica Juridica.

As referidas folhas constituem material de utilizacéo continua nas atividades praticas
do curso, sendo empregadas na elaboracio de relatérios de audiéncias e de autos
findos, conforme o padréo institucional adotado. A dispeonibilidade desse material €
indispensavel para assegurar a regular execucao das atividades académicas, a
padronizacdo dos documentos produzidos pelos discentes e o adequado
desenvolvimento das praticas juridicas previstas na matriz curricular. A auséncia
desse material comprometeria a realizacao dessas atividades, ocasionando prejuizos
ao processo de ensino-aprendizagem e a organizacdo das rotinas académicas do
setor.

Da fundamentagao legal:

A contratacdo pretendida encontra amparo no art. 75 da Lei n® 14.133/2021, que
autoriza a dispensa de licitagéo nas hipoteses expressamente previstas em lei, desde
que devidamente motivadas, justificadas quanto ao preco e formalizadas em processo
administrativo proprio, requisitos estes plenamente atendidos no presente caso.

CONSIDERANDO que a estimativa de pregos foi realizada em conformidade com o
art. 23 da Lei n® 14.133/2021, mediante pesquisa direta com fornecedores do ramo;

CONSIDERANDO que a proposta selecionada é a de menor preco global, compativel
com os valcres praticados no mercado e plenamente aderente as especificagbes
técnicas estabelecidas;
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®) fema

Fundag¢ao Educacional do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho”

CONSIDERANDO que o processo se encontra devidamente instruido com os
documentos exigidos pelo art. 72 da Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO que o procedimento adotado encontra respaldo expresso na
Portaria n® 97, de 28 de fevereiro de 2026 (FEMA) em seu art. 6°, paragrafo unico;

CONSIDERANDQO a existéncia de dotagdo orgcamentaria suficiente para suportar a
despesa;

Com fundamento no art. 75, inciso I, c/cart. 72, ambos da Lei Federal n® 14.133/2021,
bem como nas normas internas aplicaveis.

Autorizagdo e Ratificagao:

AUTORIZO E RATIFICO a contratacao direta, por dispensa de licitagéo, da empresa:
PORTES PINHEIRO & CIA LTDA

CNPJ: 02.129.099/0001-51

Endereco: Rua Monteiro Lobato, n® 480, Vila Santa Rita

Municipio/UF: Assis/SP; CEP: 19.807-275.

Valor da Contratagao
Valor total: R$ 7.200,00 (sete mil e duzentos reais), correspondente ao menor preco
global apresentado e compativel com o mercado.

Dotagdo Orgamentaria
As despesas correrdo a conta das seguintes classificagbes:
3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
3.3.90.39.63 Servicos Graficos e Editoriais
Ficha da despesa: 009 e 039

Determinagao
DETERMINO a adog¢ao das providéncias administrativas necessarias a formalizagéo
do contrato ou instrumento equivalente, bem como a publicagéo do presente Termo,
para que produza seus efeitos legais, nos termos do art. 72, paragrafo Unico, da Lei
n°® 14.133/2021.

Assis/SP, 28 de julho de 2026.

Gustavo Gomes Silva
Diretor Executivo
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